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جناب آقای ویس کرمی-معاون محترم امور تعاون

مدیران کل محترم تعاون، کار و رفاه اجتماعی استانها        

سلام علیکم

نظر به ضرورت انجام برخی تغییرات برای کمک به انجام بهتر فرآیند برگزاری مجامع عمومی شرکتهای 

مجامع عمومی تعاونیها بهعمل آمده که متن اصلاحی مصوب به شرح پیوست جهت اجرا  ابلاغ میگردد.

تعاونی و با اختیارات حاصله از تبصره (٣) ماده (٣٣)  قانون بخش تعاونی، اصلاحاتی در آئیننامه نحوه تشکیل 
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 آیین نامه نحوه تشکیل مجامع عمومی

 قانون بخش تعاونی) 33ماده  3تبصره موضوع (
  

  

  

  09/03/1387مصوب 

  1403 سال با آخرین اصلاحات

  

 کلیات -فصل اول 

) قانون بخش تعاونی 33) ماده (3هاي تعاونی براساس تبصره (ها و اتحادیهبرگزاري مجامع عمومی شرکت -1ماده 

 .اقتصاد جمهوري اسلامی ایران، وفق مقررات این آیین نامه خواهد بود

و بوده ضو یا شرکت هایی که تعداد اعضاء آنها افزون بر پانصد ع هاي تعاونی فرااستانیشرکتمجامع عمومی  -1تبصره 

تابع  صورتو در این برگزار گردند ايدو مرحلهصورت  هتوانند بمی ،و در مناطق مختلف کشور پراکنده می باشند

) قانون بخش تعاونی 33) ماده (2موضوع تبصره (´ یایدستورالعمل نحوة تشکیل مجامع عمومی دو مرحلهªمقررات 

 .خواهند بود

هاي تعاونی در مواردي که انتخاب تمام یا هریک از اعضاي ها و اتحادیهبرگزاري مجامع عمومی شرکت -2تبصره 

هیئت مدیره یا بازرسان در دستور جلسه مجمع است و شرکت یا اتحادیه تعاونی مشمولِ دستورالعملِ موضوع تبصره 

ها ستورالعملِ نحوه نظارت بر انتخابات تعاونیشود با رعایت داصلاحی قانون بخش تعاونی تشخیص و اعلام می 68ماده 
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اصلاحی قانون بخش تعاونی اقتصاد جمهوري اسلامی ایران با اصلاحات و الحاقات  68هاي تعاون موضوع ماده و اتاق

 ´بعدي خواهد بود.

 هاي تعاونی ثبتاتحادیهها و هاي آن، شرکتهاي تعاونی در این ماده و تبصرهها و اتحادیهمنظور از شرکت -3تبصره 

  .باشدشده و یا در شرف تأسیس می

با فراهم شدن  .کردتوان بصورت حضوري و یا الکترونیکی برگزار هر یک از انواع مجامع عمومی را می ـ4تبصره

ر ااولین مجمع عمومی را نیز می توان بصورت الکترونیکی برگز یزیرساخت لازم در سامانه جامع و هوشمند بخش تعاون

 نمود.

گیري نیز يأو ر استن، بصورت فیزیکی در آ ءـ مجمع عمومی حضوري، مجمعی است که حضور اعضا 5تبصره

   .گردداعمال می این آیین نامه قیام و قعود برابر مقررات بصورت کتبی و یا

 ضورح لکنبوده بصورت الکترونیکی در آن،  ءمجمع عمومی الکترونیکی مجمعی است که حضور اعضا ـ 6تبصره

رت گیري از تمامی اعضاء بصويأر .ت رئیسه  در مکانی که در آگهی دعوت قید شده  الزامی استفیزیکی اعضاء هیأ

   .الکترونیکی انجام می گیرد

  شده است.حذف ـ 7تبصره

هوشمند  و براي برگزاري مجامع عمومی الکترونیکی باید از طریق سامانه جامع هاي تعاونیاتحادیه و  هاشرکت-8تبصره 

   بخش تعاونی کشور اقدام نمایند.

 :شودمجمع عمومی تعاونی [حسب وظایف واختیارات] به دو صورت زیر تشکیل می -2ماده 

  مجمع عمومی عادي .1

 مجمع عمومی فوق العاده .2

اه مسیس تعاونی [درزمان مقرر] و سپس حداقل سالی یکبار ظرف چهار أمجمع عمومی عادي، اولین بار براي ت -3ماده

 .شودپس از پایان سال مالی تشکیل می

  :وظایف و اختیارات قانونی مجمع عمومی عادي به شرح ذیل است

 .اولین مجمع عمومی عادي تصویب اساسنامه در .1

 .]قانون بخش تعاونی 20[ماده ر مورد حداقل و حداکثر سهام اعضاءاتخاذ تصمیم د .2

 .مدیره و بازرس یا بازرسانانتخاب هیأت . 3
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یر هاي درخواستی و ساگذاري و اعتبارات و وامتعیین خط مشی و برنامه تعاونی و تصویب بودجه جاري و سرمایه. 4

 .هیأت مدیره عملیات مالی به پیشنهاد

 .هاي شرکتنتشار براي درج آگهیتعیین روزنامه کثیرالإ. 5

 .بازرس و پاداش یم در مورد حق الزحمهت مدیره و اتخاذ تصمهیأ حقوق، مزایا و پاداش دستور العملصویب ت. 6

یا  و خروج ازآنها و میزان سهام و هاي تعاونها و اتاقها و اتحادیهاتخاذ تصمیم در مورد عضویت تعاونی در شرکت. 7

 .موازین مقرر در قانون بخش تعاونی حق عضویت سالانه پرداختی براساس

 .هاي داخلی تعاونیتصویب مقررات و دستورالعمل .8

هاي مالی هیأت مدیره پس از قرائت رسیدگی و اتخاذ تصمیم درباره ترازنامه و حساب سود و زیان و سایر گزارش. 9

 .گزارش بازرس یا بازرسان

 .اخذ تصمیم نسبت به ذخایر و پرداخت سود و مازاد درآمد و تقسیم آن طبق اساسنامه. 10

 .در حدود قوانین و مقرراتاتخاذ تصمیم نسبت به افزایش و یا کاهش سرمایه . 11

 .]قانون بخش تعاونی 13تصمیم گیري درمورد اخراج اعضاء تعاونی [وفق ماده . 12

 .]1350مصوب سال -هاي تعاونیقانون شرکت  33ماده  1 به بند [مستندعزل بازرس . 13

 .دهدسایر وظایفی که قوانین و مقررات بر عهده مجمع عمومی قرار می. 14

رسمیت  ختیار آناندگان تام الإاولین مجمع عمومی عادي در نوبت اول با حضور اکثریت اعضاء تعاونی یا نماین- 1تبصره

در رسمیت خواهد داشت.  ءاعضا هر تعداد ازدر صورت عدم حصول نصاب مذکور، در نوبت دوم با حضور یابد. می

موظف است عدم تشکیل تعاونی را اعلام سس حد نصاب حاصل نشد، هیأت مؤ دومت صورتی که در مجمع عمومی نوب

   نموده و مبالغ پرداخت شده توسط متقاضیان عضویت در تعاونی را به آنان مسترد نماید.

مجمع  العاده تشکیل داد.مجمع عمومی عادي را به صورت فوق تواندر موارد ضروري در هر موقع سال می -2تبصره

  .پردازد که در صلاحیت مجمع عمومی عادي استمی العاده به همان وظایفیعمومی عادي بطور فوق

مجمع عمومی عادي بطور ªچنانچه مجمع عمومی عادي سالیانه خارج از موعد مقرر برگزار شود، عنوان آن به  -3تبصره

  .تغییر خواهدکرد´ العادهفوق
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 نونی، عزل، ممنوعیت قافوتاء، به علل استعف هیئت مدیرهصلی یا علی البدل ا ءدر صورت کاهش تعداد اعضا -4تبصره

نسبت به ترمیم و تکمیل اعضاي  دعوت خواهد شد تا عادي ، مجمع عمومیهیئت مدیرهموجه مکرر و یا غیبت غیر

   مدیره براي بقیه مدت مقرر در  همان دوره اقدام کند.هیئت

  :شودیالعاده جهت رسیدگی و اتخاذ تصمیم نسبت به موارد زیر تشکیل ممجمع عمومی فوق -4ماده

  تغییر مواد اساسنامه (در حدود قانون بخش تعاونی). . 1

 .مدیرههیئتگیري نسبت به عزل یا قبول استعفاي تصمیم. 2

 .انحلال تعاونی. 3

 .ادغام تعاونی. 4

عی دسته جم استعفاء ،هیئت استعفاء مقصود از )، عزل کل یا بعضی اعضاء و2مدیره در بند( هیئتمراد از عزل  -تبصره

  .اکثریت مقرر خارج نماید وجود اعضاء علی البدل از مدیره را با هیئتآنهاست که  تعدادي از یا

چنانچه مجمعی نسبت به موارد خارج از صلاحیت خود رسیدگی و اتخاذ تصمیم کند، تصمیمات متخذه از  -5ماده

  .درجه اعتبار ساقط است

مدیره باید تاریخ دعوت یا نشر آگهی و فواصل زمانی  هیئتدر مواعد زیر تشکیل مجمع عمومی الزامی است.  ـ6ماده 

اي تعیین نماید که مجمع عمومی در مواعد زیر گونهههاي ذیل آنها را بنامه و تبصرهاین آیین 22و  13، 12موضوع مواد 

 :تشکیل گردد

  .ماه از پایان سال مالی، براي تشکیل مجمع عمومی عادي سالیانه 4ظرف  .1

ور با دست یمجمع عموم لیتشک يبازرسان؛ برا ای رهیمد هیئت ياعضا يماه قبل از انقضاء مدت تصد حداقل دو .2

   .مذکور يانتخاب اعضا

مجمع  لیتشک يکه مدت آن طبق اساسنامه محدود باشد؛ برا یدر صورت ،یمدت تعاون انپای از قبل ماه دو حداقل  .3

   انحلال. ایمدت  دیفوق العاده با دستور تمد یعموم

شده  فیتکل يگرید یمجمع عموم لیو مقررات، تشک نیبنا به قوان ایو  یاز مجامع عموم یکیکه در  صورتی در  .4

  باشد؛ ظرف مهلت مقرر در آن.

  .]در غیر موارد مذکور در بندهاي فوق[ظرف یک ماه بعد از درخواست اشخاص زیر  .5

 .بازرسان بازرس یا هر یک از -الف
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 .العادهبراي مجمع عمومی فوق ءیک سوم اعضاعادي و یک پنجم اعضاي تعاونی براي مجمع عمومی  -ب

  .براي مجمع عمومی فوق العاده اکثریت مطلق اعضاء هیأت مدیره -ج

  .رفاه اجتماعی ، کار وـ وزارت تعاون د

 ،مدیره در مواعد مقرر در این ماده به تشکیل مجمع عمومی مبادرت نکند، وزارت تعاون هیئتدر صورتی که  -1تبصره 

  .رأساً نسبت به برگزاري مجمع عمومی مربوط اقدام خواهد نمود کار و رفاه اجتماعی

 العاده توسطفت درخواست تشکیل مجمع عمومی فوقمدیره ظرف مدت یکماه از تاریخ دریا هیئتاگر  -2تبصره 

ازرس نماید، بنمدیره یا مدیر عامل، اقدام به دعوت و برگزاري آن  هیئتبراي رسیدگی به گزارش تخلفات  بازرس،

  .نسبت به انتشار آگهی و تشکیل مجمع اقدام کند رفاه اجتماعی ، کار وتواند با اطلاع وزارت تعاونمی

  

  نحوه دعوت مجمع   - دومفصل 

  

امع ، سامانه جپست سفارشی نتشار،هاي کثیرالإتصمیمات آنها از طریق روزنامهم دعوت از مجامع عمومی و اعلا-7ماده

   گیرد.اثبات مندرج در اساسنامه صورت میهاي قابل بخش تعاونی و سایر روش و هوشمند

  .اسلامی است نتشار بودن روزنامه، وزارت فرهنگ و ارشادمرجع تشخیص کثیرالإ  - 1تبصره

  .هاي [اصلی] متعددي را تعیین نماید، انتشار آگهی در همه آنها الزامی استروزنامه  چنانچه مجمع عمومی، -2تبصره

 به این امر مبادرتاي یا اتحادیهکه شرکت درج نام روزنامه در اساسنامه تعاونی الزامی نیست و در صورتی -3تبصره

  .اده خواهد بودالعکند، هرگونه تغییر بعدي آن مستلزم تشکیل هر دو مجمع عمومی عادي و فوق

و انتشار آگهی در قسمت  در انتخاب صفحات روزنامه براي درج آگهی، صفحات اصلی مورد نظر است -4تبصره

هاي مجامع یا شرکت ها در هیها و سایر ضمائم در صورتی مجاز است که بخش اختصاصی براي درج آگنیازمندي

  هاي مذکور،  معین و مشخّص شده باشد.قسمت

بررسی در چارچوب  دعوت مجمع عمومی را جهت اطلاع، اي از آگهیمقام دعوت کننده مکلف است نسخه  -5تبصره

  .کار و رفاه اجتماعی ارسال نماید قوانین و مقررات بخش تعاونی و امکان اعزام و حضور ناظر به وزارت تعاون،

دعوت نامه کتبی با اخذ  خش تعاونی یاسامانه جامع و هوشمند ب طریق دعوت اولین مجمع عمومی تعاونی از -6تبصره

نتشاري که در آن دعوت به تعاونی یا روزنامه کثیرالإ رسید یا پست سفارشی به آخرین اقامتگاه قانونی اعلام شده عضو

  .قانون بخش تعاونی) آگهی شده ، صورت می گیرد 32ماده  2به عضویت(موضوع بند 
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اي از آن به هر یک از پذیرد، ارسال نسخهدعوتنامه کتبی انجام میدر صورتی که دعوت مجمع عمومی با  -7تبصره

هاي دولتی، بانکها، شوراهاي اسلامی کشوري و سازمانها و مؤسسات عمومی که در تعاونی مشارکت ها و شرکتدستگاه

  اي که تعاونی عضو آن است ضروریست. اند و همچنین اتحادیهگذاري کردهیا سرمایه

برگزارکننده مجامع عمومی کلیه شرکتها و اتحادیه هاي تعاونی که تصمیم به برگزاري مجمع عمومی مقام  ـ  8تبصره

دارند؛ باید ضمن اعلام نحوه برگزاري مجمع (حضوري یا الکترونیکی) در آگهی دعوت مجمع عمومی ، نشانی سامانه 

  و چگونگی دسترسی به راهنماي آن را در آگهی دعوت درج نمایند.

 . شده استحذف  -9تبصره 

 یئتهاتحادیه هاي تعاونی با تصویب  ها وبرگزاري مجامع عمومی به صورت الکترونیکی توسط شرکت -10تبصره

  باشد.پذیر میامکان ءمدیره یا درخواست یک پنجم اعضا

 براي برگزاري مجامع الکترونیکی و اطلاع رسانی از طریق سامانه جامع و هوشمند بخش تعاونی ضروري  -11تبصره 

  تعاونی در سامانه مذکور تکمیل و ثبت گردد.ء اطلاعات کلیه اعضاست قبل از انتشار آگهی دعوت، ا

از  کیهر  مقام دعوت کننده ،یمتقاض يهایفوق العاده تعاون یادغام در مجمع عموم بتصوی از پس – 12تبصره 

 یر تعاونهعمل مشترك همسان طبق اساسنامه مورد  یدعوت مجمع عموم یها مکلف هستند نسبت به انتشار آگهیتعاون

  .ندیقبل از ادغام اقدام نما

  حذف شده است. -8ماده 

 زیرا ن يگرید نتشاررالإیمکلف است روزنامه کث د،ینمایم نتشاررالإیروزنامه کث نییکه اقدام به تع یمجمع عموم-9ماده

  مربوطه در آن درج گردد. يهایآگه ،یالبدل انتخاب تا در صورت عدم انتشار روزنامه اصلیعنوان روزنامه علهب

 یت مجمع عموممکلف اس یتعاون رهیمد هیئتمنتشر نگردد  یلیالبدل به هر دل یو عل یروزنامه اصل کهیدرصورت -تبصره

ار عدم انتش نیکه در فاصله ب يگریمجمع د مجمع و هر نیدهد. دعوت ا لیتشک دیروزنامه جد نییرا جهت تع يعاد

 نیبه آخر یرشپست سفا ایو  دیبا اخذ رس یدعوتنامه کتب قیشود، از طر یم لیتشک دیروزنامه جد نییروزنامه قبل و تع

مفاد  تیعاو ر دیآ یبه عمل م یسامانه جامع وهوشمند بخش تعاون قیاز طر ای یاعلام شده به عضو تعاون یاقامتگاه قانون

   .است یالزام زینآئین نامه  7ماده 

   باشد: لیمشتمل بر نکات ذ دیانتشار با خیضمن درج تار یدعوت مجمع عموم یآگه -10ماده

 .ینام تعاون. 1
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 العاده.العاده، فوقبطور فوق يعاد ،ياعم از عاد ی. نوع مجمع عموم2

 نوبت مجمع. .3

 دستورجلسه. .4

 .يساعت برگزار و خی. تار5

 کامل آن. ینشان و ي. محل برگزار6

 و صدور برگه حضور در مجمع. ]يامرحله کی یمجامع عموم يبرا[هاوکالتنامه ی. زمان و مکان بررس7

 با دستور انتخابات]. یمجامع عموم يو بازرسان [برا رهیمد هیئت. نحوه و مهلت ثبت نام در انتخابات 8

  .مجمع مرتبط با یی) و ذکر موارد اجرایکیالکترون ای ي(حضور یمجمع عموم ياعلام نحوه برگزار. 9

 نکهیباشد، مگر ا یتعاون یاقامتگاه قانون ییروستا ای يدر محدوده شهر دیبا یمجمع عموم لیمحل تشک -1تبصره

حضور  تیظرف دیمجمع با يمحل برگزار نی. همچنندیمجمع توافق نما لیتشک يرا برا يگریصد اعضاء، محل دصددر

  جلسه مجمع مناسب باشد. لیتشک يبرا امکاناتاز نظر  آنها را داشته و اریختتام الإ ندگانینما ایاعضاء  هیکل

ند باشیتعاون نم يو اتاق ها هایکه مشمول دستورالعمل نحوه نظارت بر انتخابات تعاون ییهایتعاون در -2تبصره

عوت جلسه توسط مقام د تیتوانند تا قبل از اعلام رسمیم سانو بازرس/بازر رهیمد هیئت يهاسمت يتصد نیداوطلب

   .ندیاعلام نما یخود را کتباً به تعاون يداتوریکننده، کاند

بیل: از قدستور جلسه مجمع بایستی بطور صریح و شفاف در آگهی درج و از ذکر کلمات و عبارات مبهم  -3تبصره

ªسایر موارد´ ،ªو ´سایر تصمیماتªخودداري گردد´آنچه طبق قانون در صلاحیت مجامع عمومی... است ،.  

 ومتضمن شماره مواد  یستیدعوت با یفوق العاده، آگه یمواد اساسنامه در مجمع عموم رییدرخصوص تغ -4تبصره

 ياساسنامه با قانون و اصلاحات بعد قیتطب يفوق العاده را برا یمجمع عموم ،یکه تعاون يموضوع آنها باشد. در موارد

مواد  رییتغ بر میاست اما چنانچه تصم یکاف´ اصلاحات ایاساسنامه با قانون  قیتطبªذکر عبارت  دهد،یم لیآن تشک

  دعوت آورده شود. یآن موارد در آگه دیباشد، با زیاز اساسنامه ن يگرید

بازرس در دستور کار مجمع  ای رهیمد هیئتعزل  نیهمچن ،یاز تعاون ییاعضا ایو اخراج عض کهیدر صورت -5تبصره

 هدعوت مربوطه ممنوع است و مقام دعوت کننده مکلف است موضوع مذکور را ب یباشد ذکر نام آنها در آگه یعموم

  نحو مضبوط به اطلاع اشخاص مذکور برساند.
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از  ریرا غ يگریموارد د ایمورد  ،یجلسه مجمع عموم تیتا قبل از رسم تواندیم یاز اعضاء تعاون کیهر -11ماده

کند. مقام مذکور مکلف است  شنهادیشده است به مقام دعوت کننده پ دیدعوت مجمع ق یکه در آگه یموضوعات

شده  نییکه ظرف مهلت تع يجلسه مجمع بعد ردر دستو ب،یمربوطه را در مجمع مطرح کند تا در صورت تصو شنهادیپ

  .ردیقرار گ گردد،یم لیدعوت به تشک

فاصله زمانی بین تاریخ دعوت [نشر آگهی] و تاریخ تعیین شده براي تشکیل مجمع عمومی [عادي و  - 12ماده

 .روز است 20روز و حداکثر  10العاده] حداقل فوق

دت مع عمومی عادي باشد این ممدیره یا بازرسان] در دستور جلسه مج هیئتدر صورتیکه برگزاري انتخابات [ -1تبصره

 .روز خواهد بود 40روز و حداکثر 20براي دعوت نوبت اول، حداقل 

صفیه را در ت هیئتفاصله زمانی بین تاریخ دعوت و تاریخ تعیین شده براي تشکیل مجمع عمومی که انتخاب  -2تبصره

 .روز است 20تا  10دستور کار خود دارد همان 

 .جزء مدت محسوب نمی شود ،برگزاري مجمع روزانتشارآگهی همچنین روز زمانی،دراحتساب فاصله  -3تبصره

در مجمع حاضر باشند، با رعایت مقررات دستورالعمل نحوه  کالتاًو و در مواقعی که کلیه اعضاء تعاونی اصالتاً  -13ماده

   .نظارت بر انتخابات تعاونیها نشر آگهی و تشریفات دعوت الزامی نیست

  .این ماده درخصوص اولین مجمع عمومی تعاونی نیز قابل اعمال استحکم  -تبصره

  مقرراست. یحداقل فواصل زمان تیمستلزم رعا ،یمجمع عموم یآگه ياصلاح بعد ای رییهرگونه تغ  -14ماده
  

  

  ورود به جلسه مجمع – سومفصل 

 ترکیب مجمع  –بخش اول 
  

اعضاء تعاونی یا نمایندگان تام الاختیار و وکلاء آنان بصورت فیزیکی یا الکترونیکی  با حضورمجمع عمومی  -15ماده 

  .گرددبرگزار می

 دیادر مجمع و اخذ برگه ورود ب یکیزیحضور ف يآنان برا يو وکلا اریختتام الإ ندگانیو نما یاعضاء تعاون -16ماده 

 تیعضو دیی. با تأندیارائه نما یو کارت مل تیدفترچه عضو ایو  تیکارت عضو ایموقت سهم  نامهیگواه ایورقه سهم 

 ریپذامکان زیمقام دعوت کننده اخذ برگه ورود به جلسه ن سطو احراز آن تو یدر سامانه جامع و هوشمند بخش تعاون

  است.
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 هئمه معتبر ارانا ی/ معرفد وکالت نامهدر مجمع مکلفن یکیزیحضور ف يبرا یتعاون ءاعضا يو وکلا ندگانینما  -1تبصره 

  د.نینما

 یئتهکه مقام دعوت کننده  يمدارك مذکور به هنگام ورود با مقام دعوت کننده است مگر در موارد یبررس-2تبصره 

توسط  یررسب صورت نیباشد که در ا رانیبه تخلفات مد یدگیرس ای رهیمد هیئتبوده و دستور جلسه، انتخاب  رهیمد

  .دیآیآنها بعمل م از یکی لهیکه دو بازرس باشد بوس يبازرسان و در موارد تیاکثر

 ازرسانب ایباشد،کنترل مدارك توسط بازرس  یچنانچه مقام دعوت کننده، وزارت تعاون، کار و رفاه اجتماع -3تبصره

تبصره  نیا در بازرس مربوطه بنا به نظر مرجع مذکور ایفاقد بازرس باشد  یکه تعاون یصورت در و ردیگیصورت م

   .ردیگیشده انجام م ادیمراجع  ندگانیانم ای ندهیمدارك توسط نما یلازم را نداشته باشد، بررس تیصلاح

مؤسس مبنی بر احراز شرایط عضویت و تصدیق تأدیه  هیئتدر اولین مجمع عمومی تعاونی، گواهی صادره -4تبصره

  .حداقل یک سوم مبلغ سهام، مجوز حضور در مجمع است

زاري مجمع زمان برگ در را التاً)کاي باشد که حضور مشارکت کننده و نوع آن (اصالتاً یا وگونههسامانه باید ب - 5تبصره

اصالتی و وکالتی) در فهرست مشارکت کنندگان در مجمع عمومی الکترونیکی (ي أعمومی ثبت و با توجه به تعداد حق ر

  .ثبت نماید

ومی، ع عممهاي قانونی و رسمیت جلسه مجالکترونیکی پس از احراز نصاباعضاي شرکت کننده در مجمع  ـ 6تبصره

ري ي گیأافته است، داراي حق رأي بوده و رها خاتمه نیگیري آنرأي از زمان حضور نسبت به دستورات جلسه که 

ش تعاونی خرئیسه در بستر سامانه جامع و هوشمند ب هیئتدستور جلسه پس از طرح آن توسط نسبت به هر یک از موارد 

   پذیرد.کشور انجام می

   :ابندیدر مجمع حضور يو بدون داشتن حق رأ درج نام در فهرست حاضرینبدون  توانندیم لیاشخاص ذ -17ماده 

 .رعضویغ رعاملیمد. 1

 .رعضویبازرسان غ ای بازرس. 2

  .و سمت بازرسیکاندیداهاي غیر عض.3

 يورکش یاسلام يو بانک ها و شوراها یو عموم یسسات دولتؤاز دستگاهها و شرکتها و م کیناظر هر  ندگانینما. 4

 اند.نموده يگذار هیسرما ایمشارکت  یکه در تعاون

  کار و رفاه اجتماعی.ناظر وزارت تعاون،  نماینده یا نمایندگان. 5
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ه به مدیره یا مدیرعاملی که تعیین نمایند هیئته معرفی نامه ئاي که تعاونی عضو آن است با ارا نماینده ناظر اتحادیه .6

  وي تفویض شده است.

  .]کار و رفاه اجتماعییید وزارت تعاون، أت نماینده ناظر دستگاههاي متبوعه شرکتهاي تعاونی کارمندي [با. 7

تند را در مجمع دارا هس یتیخود مسئول یشغل فهیکه بنا به وظ یماده، اشخاص نیعلاوه بر اشخاص مذکور در ا -1تبصره

ز مقامات و کسب مجوز ا یقبل یبا هماهنگ توانندیو... م لمبرداریف ،یخدمات يروهاین ،یتیو امن یانتظام يروهایمانند ن

  .ابندی حضور(حسب مورد) در مجمع  16ماده  2موضوع تبصره 

 دیمربوطه با یحضور در مجمع عموم يهستند، برا یسمت بازرس تعاون يدایکاندکه  يرعضویاشخاص غ -2تبصره

  .ندیبر ثبت نام در انتخابات ارائه نما یمبن یمعتبر و ممهور به مهر تعاون یگواه

 ایمقام دستگاه  نینامه معتبر از بالاتر یو معرف ییبا ارائه کارت شناسا 7و 5و  4 ياشخاص موضوع بندها -3تبصره

  .ابندییاشخاص مجاز از طرف آنها در مجمع حضور م

ی یا مدیرعامل مدیره هیئتهاي عضو با ارائه معرفی نامه حضور نماینده ناظر اتحادیه در مجامع عمومی تعاونی-4تبصره

 .که تعیین نماینده به وي تفویض شده امکان پذیر است

  .حضور یابندتوانند با حق رأي در مجمع مربوطه عضو یا اعضایی که اخراج آنها در دستور کار مجمع است می -18ماده 

  

  نمایندگی اعضاء (وکالت) -دومبخش 
  

 ندهیمان تواندیم یتعاون ياز اعضا کیهر  یکیالکترون یبه جز مجامع عموم ،يمرحله ا کی یدر مجامع عموم -19ماده 

آرا . تعداد دینما نییتع يحضور در مجمع و اعمال رأ يخارج از آنان]  برا ای یاعضاء تعاون انی[از م ياریتام الاخت

  بود. خواهد يأر کیعضو تنها  ریهر عضو و هر شخص غ یوکالت

 نی. بدباشدی(حسب مورد) م 16ماده  2ماده با مقامات مذکور در تبصره  نیموضوع ا يهایندگینما دییتأ -1تبصره

 یآگه یو ط نییتع شیکه از پ یمحل ایخود در محل شرکت  ندهیبه همراه نما یندگینما ياعطا یمنظور عضو متقاض

 یقاضمت تیعضو ن،یطرف تیپس از احراز هو یندگیمان دییحاضر و مقام مجاز تأ دهیدعوت مجمع به اطلاع اعضاء رس

  .کندیصادر م ندهینما يو ورقه ورود به مجمع برا دییوکالتنامه را تأ نده،ینما تیو اهل
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 یندگینما دییشده باشد، مقام مجاز تأ میتنظ یکه وکالتنامه حضور در مجمع در دفاتر اسناد رسم يدر موارد -2تبصره

مذکور در تبصره فوق مکلف به مهر و امضاء آن  فاتیتشر تیموکل و بدون رعا تیو عضو لیوک تیپس از احراز هو

   و صدور ورقه ورود به مجمع خواهد بود.

شود و هر گونه میختیار اعطاء و اعمال رأي بصورت مطلق و تام الإوکالت و نمایندگی حضور در مجمع  -3تبصره

   .بود ادعاي بعدي عضو مبنی بر مقید و محدود بودن نمایندگی، مسموع نخواهد

 .نمایندگان بایستی داراي اهلیت قانونی[عدم حجر] باشند -4تبصره

(حسب مورد) 16ماده 2حضور توأم عضو و نماینده وي در مجمع ممنوع است و مقامات مذکور در تبصره  -5تبصره

هاي لازم در این مورد بعمل آورند. چنانچه پس از برگزاري مجمع مشخص شود عضو و نماینده وي مکلفند نظارت

 شد: ترتیب ذیل عمل خواهده اند، بتوأمان در مجمع حضور داشته

م عضو و نماینده وي در حصول نصاب رسمیت جلسه موثر بوده، مجمع برگزار شده فاقد ٲدرصورتی که حضور تو. 1

 اعتبار است.

خوذه أاء مرکل آ حضور غیرقانونی، از تعداد به تعداد رسمیت داشته است، صرفاً م نیزأچنانچه جلسه بدون حضور تو. 2

 گردد.تصمیم کسرخواهد شد. در مورد انتخابات،کسرآراء نسبت به کلیه کاندیداها اعمال می هر در

  .ه استحذف شدـ  6تبصره

حضور خود را جهت لحاظ در حد  دیبا دینما یدر مجمع شرکت م یکیکه به صورت الکترونءاز اعضا کیـ هر 7تبصره

  .دیمجمع اعلام نما لینصاب تشک

 تیو رسم یقانون يثبت نام کرده اند و پس از احراز نصاب ها یکیاعلام حضور الکترون يکه از قبل برا يـ افراد 8تبصره

  .خواهند بود يأحق ر ياند از زمان حضور داراجلسه مجمع در مجمع شرکت نموده

ر حضور د يبرا ،یتعاون يهاعضو شرکت یاشخاص حقوق نیهمچن یتعاون يهاهیاعضاء اتحاد ندگانینما - 20ماده 

. مقام ندینما شده ارائه ضیتفو يبه و ندهینما نییکه تع یرعاملیمد ای رهیمد هیئت يسو نامه از یمعرف دیبا یمجامع عموم

 صادر يو يورقه ورود به جلسه مجمع را برا نده،ینما تیهو ازنامه و احر یپس ازاخذ معرف ها،یندگینما دییمجاز تأ

  ا ندارند.ر يگرید ينامه برا یدر جلسه حاضر شده و مجوز صدور معرف اصالتاً دیشده با یمعرف ندگانیخواهد کرد. نما

رت صو این و اعمال رأي دارد معین گردد در غیرنامه صادره، باید مجمع یا مجامعی که نماینده حق حضور در معرفی -1تبصره

 .که نماینده دیگري معرفی نشده مجوز حضور در کلیه مجامع تلقی خواهد شدنمایندگی صادره تا زمانی
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 .الرعایه استهاي موضوع این ماده نیز لازمدر مورد نمایندگیین نامه آی 19ماده  4حکم تبصره  -2تبصره

در مجامع عمومی مشروط به احراز هویت از طریق سامانه جامع و نمایندگان اعضاء حضور الکترونیکی  -3 تبصره

  هوشمند بخش تعاونی است.
  

   رسمیت و اداره جلسه -سومبخش 
 

  :خواهد بود ریز بیجلسات مجامع به ترت تینصاب رسم - 21ماده 

. در ابدییم تیآنها رسم اریختتام الإ ندگانینما ای یاعضاء تعاون تیعادي در نوبت اول با حضور اکثر یمجمع عموم .1

  .خواهد بود یصورت عدم حصول نصاب مذکور، در نوبت دوم با حضور هر تعداد رسم

 تیمآنها رس اریختتام الإ ندگانینما ای یالعاده در نوبت اول با حضور حداقل دو سوم اعضاء تعاونفوق یمجمع عموم. 2

ت نوب خواهد داشت و چنانچه در تیرسم تیو در صورت عدم حصول نصاب مذکور، در نوبت دوم با اکثر ابدی یم

  است. ینصاب حاصل نشود، نوبت سوم با حضور هر تعداد رسم زیدوم ن

 رئیسه الزامی است. هیئتدر مورد تعداد  23، رعایت قسمت اخیر ماده ´هر تعداد ª براي رسمیت جلسه مجمع با  -1تبصره 

ا برگزاري جلسه ر دیرأس ساعت مقرر، مقام دعوت کننده با یجلسه مجمع عموم افتنین تیدر صورت رسم -2تبصره 

جمع م تیبر عدم رسم ریاندازد و در صورت عدم حصول نصاب، صورتجلسه اي دا ریساعت به تأخ میحداقل به مدت ن

م و با ذکر نام و نا هیمجمع، در همان جلسه ته يو مشتمل بر تعداد کل افراد حاضر، نوبت مجمع،زمان ومکان برگزار

  برساند. نیو به امضاي حاضر هیته نیحاضر یخانوادگ

است که  یابیحضوري ورقه حضور و غ یتعداد اعضاي حاضر در جلسات مجامع عموم صیملاك تشخ -3تبصره 

 ابیکنند. صورت حضور  و غیم ءرا امضا از طرف عضو آن یندگیبه نما ایحاضران در بدو ورود به جلسه، اصالتاً 

  باشد.ی) م/نمایندهلیوک ینام خانوادگ نام و ،عضو یشناسه مل/ یکدمل ،عضو ینام و نام خانوادگکامل( تیمشتمل بر هو

جلسه، موارد دستور  تیو در صورت رسم شودیشروع م یدر ساعت ذکر شده در آگه یکیمجامع الکترون-4تبصره

  شد. انجام خواهد یکیبه صورت الکترون يریگيأدعوت مجمع قرائت شده و ر یذکرشده در آگه بیجلسه به ترت

هاي قانونی مجامع الکترونیکی با تجمیع میزان حضور فیزیکی و الکترونیکی افراد و با رعایت قانون حد نصاب-5تبصره 

 و این آیین نامه محاسبه خواهد شد.
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امضاء  است که بهی الکترونیکی، لیست حضور وغیابی ملاك تشخیص تعداد اعضاء حاضر در مجمع عموم -6تبصره 

 ی کشورسامانه جامع و هوشمند بخش تعاون نامه ویید الکترونیکی اعضاي حاضر برابر مقررات آیینالکترونیکی یا تأ

  رسیده است.

ر دکه به صورت حضوري ي دادن الکترونیکی اعضایی کننده موظف است بستر لازم براي رأمقام دعوت  -7تبصره 

  مجمع عمومی الکترونیکی شرکت کرده اند را فراهم آورد.

 نییعت هیاعضاء اتحاد ندگانیها صرفاً بر اساس حضور نما هیدر اتحاد یجلسات مجامع عموم تینصاب رسم -8تبصره 

  گردد. یم

روز،  بدون احتساب روز  7حداکثر ظرف  دینوبت دوم و سوم موضوع ماده فوق با یدعوت مجامع عموم - 22ماده 

داقل دعوت و برگزاري مجامع مذکور ح خیتار نیب ی. فاصله زماندیبعمل آ یمجمع،  با همان دستور جلسه قبل يبرگزار

  روز خواهد بود. 20و حداکثر  10

 ممنوع است.افزایش دستور جلسه مجمع عمومی نوبت اول در نوبت هاي بعدي  هرگونه تغییر، کاهش یا -1تبصره 

روز  20تا  10در مورد مجمع عمومی عادي نوبت دوم که انتخابات را در دستور کار خود دارد، همان فاصله  -2تبصره 

  لازم الرعایه است.

جلسات مجامع عمومی را در صورت رسمیت یافتن، مقام دعوت کننده یا نماینده او افتتاح می کند. در جلسه  -23ماده 

 500داراي بیش از یک منشی و دو ناظر از میان اعضاء انتخاب خواهند شد. در تعاونی هاي  مجمع ابتدا یک رئیس،

  ناظر می باشد. 4نفر شامل رئیس، نائب رئیس، منشی و  7رئیسه  هیئتعضو تعداد 

  رئیسه انتخاب شوند. هیئتنمایندگان اعضاء حقیقی نمی توانند بعنوان  در شرکت هاي تعاونی،-1تبصره 

 یئته ي گیري الکترونیکی خواهد بود. ناظرین عضو اینأرئیسه مسئول کنترل روند برگزاري جلسه و ر هیئت -2تبصره

  مکلفند در صورت مشاهده تخلف، موارد را به اطلاع رئیس مجمع برسانند.

ت رئیسه در مجامع عمومی دو مرحله اي (مرحله دوم) تعداد نمایندگان اتحادیه/شرک هیئتملاك تعداد  -3 تبصره

  تعاونی، با رعایت موارد مندرج در این ماده می باشد.

را که اعضاء  یابیمکلف است ورقه حضور و غ 16ماده  2مقام مجاز مذکور در تبصره  ایمقام دعوت کننده  - 24ماده 

و  بیاعضاء غا اریختهاي تام الإ یندگیدر بدو ورود به جلسه امضاء نموده اند همراه با نما اریتام الاخت ندگانینما ای

جلسه و اعمال کنترل هاي لازم قرار دهد. علاوه  تیاحراز رسم يمجمع برا سیرئ اریکل اعضاء در اخت یصورت اسام
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کامل، سمت و علت حضور و  تیجداگانه مشتمل بر هو یصورت زین 18و  17مواد  در مذکور نیحاضر ریاز سا نیبر ا

  .دیو به امضاء آنان خواهد رس هیآنها ته یاقامتگاه قانون

در مجامع عمومی الکترونیکی مقام دعوت کننده موظف است، فهرستی مشتمل بر: اسامی و مشخصات کامل -1تبصره

هاي مال کنترلحضار و سهامداران غیر عضو با ذکر تعداد سهام از سامانه استخراج و به منظور احراز رسمیت جلسه و اع

  .ه قرار دهدرئیس هیئتلازم در اختیار 

انه ه موظف است تجهیزات رایگردد؛ مقام دعوت کنند می در مجامع عمومی که بصورت الکترونیکی برگزار -2تبصره 

تاپ و متعلقات آن، پرینتر و اسکنر و سایر ملزومات را قبل از برگزاري مجمع تهیه و در حین برگزاري مجمع یا لپ

  یسه مجمع قرار دهد.رئ هیئته کار با رایانه را در اختیار اپراتور آشنا ب
  

  اتخاذ تصمیم   –فصل چهارم 

  نصاب تصمیمات -اولبخش 

گردد مگر در مورد در مجمع عمومی عادي، تصمیمات با اکثریت آراء حاضر در جلسه رسمی اتخاذ می- 25ماده 

  مدیره و بازرسان که کسب اکثریت نسبی آراء ملاك عمل است. هیئتانتخاب اعضاء 

قانون بخش تعاونی) مستلزم کسب  36متوالی (موضوع ماده  مدیره براي بیش از دو دوره هیئتانتخاب اعضاء  - 1تبصره

  است. دو سوم آراء اعضاء حاضر در مجمع عمومی حداقل

تعاونی با اکثریت دو سوم آراء حاضرین درجلسه رسمی بعمل  تصویب اساسنامه در اولین مجمع عمومی عادي- 2تبصره

 آید.می

فوت  ،یونقان تیانصراف، ممنوع ،یدر تعاون رهیمد هیئتسمت  يتصد نیمهلت ثبت نام داوطلب انیپس از پا - 3تبصره 

یسیون یا کمانجمن  ياز سو يسمت توسط و يتصد تیعدم احراز صلاح نیسمت توسط داوطلب و همچن یعدم قبول ای

لسه در ج نیعدم کسب دو سوم آراء حاضر ایمشمول)  يهایتعاون(در تعاون ياها و اتاق ه ینظارت بر انتخابات تعاون

مقرر  تیمنتخب را از اکثر رهیمد هیئت ای نیکه تعداد داوطلب ی)، در صورتیقانون بخش تعاون 36مجمع(موضوع ماده 

  .وارد نخواهد کرد یخلل رهیمد ئتهیانتخابات  ندیخارج نکند، به اعتبار فرآ

اقدام  خود ماندهیاعضاء باق میترم يبرا يعاد یمجمع عموم نیموظف است در اول رهیمد هیئت رات،ییاز ثبت تغ پس

  .دینما
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  شود.لعاده همواره با اکثریت سه چهارم آراي حاضر در جلسه رسمی اتخاذ میاتصمیمات مجامع عمومی فوق- 26ماده

  

  نحوه اتخاذ تصمیم -دومبخش 

شود. در مجامع ختیار آنها اتخاذ میالإل رأي اعضاء یا نمایندگان تامتصمیمات مجامع عمومی از طریق اعما- 27ماده 

ی هر عضو بدون در نظر گرفتن میزان سهم فقط داراي یک رأي است؛ در مجامع عمومی دو یعمومی یک مرحله ا

قانون بخش تعاونی) خواهد  33ماده  2ورالعمل مصوب وزارت(موضوع تبصره ی میزان رأي نمایندگان وفق دستیمرحله ا

  .بود

در مجمع عمومی عادي مدیره و بازرسان  هیئتالعاده، انتخاب اعضاء گیري در کلیه مجامع عمومی فوقرأي - 28ماده 

یام ق بصورت کتبی [با برگه رأي] خواهد بود و براي اتخاذ سایر تصمیمات می تواند با العاده)، الزاماً(سالیانه یا بطور فوق

  وقعود بعمل آید.

ز ا نفر تقاضاي حداقل دو ي گیري به روش قیام وقعود تردیدي حادث شود، باأچنانچه در مورد نتیجه ر -1تبصره 

  آورد. و بصورت کتبی بعمل ي گیري را مجدداًأرئیسه می توان ر هیئتاعضاي 

فراد به منزله ا در مجامع عمومی عادي و فوق العاده که بصورت الکترونیکی برگزار می گردد آراء الکترونیکی-2تبصره 

  باشد.ي کتبی میأر

 تهیه یچاپ بصورت اعضاء تعداد به را رأي هايبرگه مجمع، برگزاري از پیش است مکلف کننده دعوت مقام - 29 ماده

 متضمن و نیتعاو مهر به ممهور باید مذکور هايبرگه. نماید توزیع آنها ختیارالإتام نمایندگان یا اعضاء بین جلسه در تا

  .باشد مربوطه جلسه دستور و آن برگزاري تاریخ و مجمع جلسه عنوان تعاونی، کامل نام

هاي آن بصورت مجزا تهیه خواهد شد. در برگه انتخابات ت در دستور جلسه مجمع باشد، برگهچنانچه انتخابا -1تبصره 

باید علاوه بر نام کامل تعاونی، عنوان جلسه مجمع و تاریخ برگزاري آن، جاي خالی با درج شماره و به تعداد اعضاء 

 مدیره و بازرسان در نظر گرفته شود. هیئتاصلی 

  گردد.توزیع می حاضر در مجمع التیي بر اساس تعداد اعضاء و آراء وکأهاي رکلیه برگه -2تبصره 

منظور اتخاذ تصمیم در هر یک از موارد دستور جلسه، ابتدا موضوع بصورت صریح و بدور از هرگونه ابهام هب – 30ماده 

ي گیري بعمل می آید. براي هر یک از موارد دستور جلسه، یک موافق و یک مخالف أبه سمع اعضاء رسیده و سپس ر

  مناسبی که از سوي رئیس جلسه معین می گردد صحبت نماید.می تواند در زمان 
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 رصتف جهت لازم تمهیدات باید گردد؛می برگزار الکترونیکی یا حضوري بصورت که عمومی مجامع در -1 تبصره

  .منظورگردد اعضاء اخراج یا و بازرس یا مدیره هیئت عزل مورد در دفاع

 هوشمند و امعج سامانه طریق از صرفاً و الکترونیکی صورت به يأر اعمال و ثبت الکترونیکی عمومی مجامع در -2تبصره

  .شد خواهد انجام کشور تعاونی بخش

گردد تا لحظه اعلام پایان گیري در مجمعی که بصورت الکترونیکی برگزار میيأمدت زمان حضور و ر -3تبصره 

مهلت  ي صرفاً طیأسامانه خواهد بود. تغییر ر یسه از طریقرئ هیئتتوسط گیري (همان مورد دستور جلسه) يأمهلت ر

ته سفید در نظر گرفي أعدم اعلام نظر طی مهلت مقرر، به عنوان ر ي امکان پذیر است.أمزبور و قبل از ثبت نهایی ر

 شود.می

ان داوطلبکار خود دارد، بازرسان را در دستور  ایو  رهیمد هیئتعادي که انتخابات  یدر جلسات مجمع عموم - 31ماده 

شود اقدام یجلسه منظور م سیاز آنها توسط رئ کیکه به تساوي براي هر  یتوانند در مهلتیهاي مذکور متصدي سمت

و مناسب به نح یجلسه مجمع عموم ياز برگزار شیمکلف است پ دهمقام دعوت کنن نی. علاوه بر اندیخود نما یبه معرف

 یام خانوادگو ذکر نام و ن ییالفبا بیرا که با ترت دهایکاند یصورت اسام...) .ای، بنر  شی( نصب پوسترها ، صفحه نما

 اریختتام الإ انندگینما ای ءاعضا يکه برا ییهاو در محل هیته یشده به تعداد مکف میپسوندها تنظ دیبه صورت کامل و ق

 .دیآنها قابل مشاهده و دسترس باشد ، نصب نما

 نباید به نحوي تنظیم شود که مفید تبلیغ براي کاندیداي خاصی باشد.فهرست اسامی کاندیداها  -1تبصره 

عدم حضور کاندیدا در جلسه مجمع و یا عدم استفاده از حق خود براي معرفی، موجب زوال حق انتخاب  -2تبصره 

 نخواهد بود.

بازرسی  مدیره و تهیئدر مجامع عمومی الکترونیکی، باید مهلت مساوي جهت معرفی داوطلبین تصدي سمت  -3تبصره 

 .توسط رئیس جلسه منظور گردد

سط ش آنها تورئیسه و شمار هیئتي گیري کتبی، جمع آوري آراء توسط افراد امین و منتخب أدر موارد ر - 32ماده 

هاي مخصوص متضمن موارد دستور جلسه بعمل می آید. در شمارش آراء بایستی کل آراء مذکور و در فرم هیئت

 فق و مخالف و آراء سفید و آراء باطل ثبت شوند.مأخوذه، آراء موا

 رئیسه مکلف هیئتهاي مجزا و متضمن اسامی کاندیداها صورت می گیرد. شمارش آراء انتخابات در فرم -1تبصره 

 است ذیل کلیه فرم هاي شمارش آراء را امضاء نماید.

www.dotic.ir

https://dotic.ir


 
17 

 

به هنگام شمارش آراء انتخابات، کاندیداها می توانند بنحوي که موجب اخلال در نظم و جریان احتساب آراء  -2تبصره 

 نگردد، درمحل شمارش حضور یافته و بر جریان امر نظارت نمایند.

انوادگی خچنانچه در میان کاندیداها افرادي داراي نام خانوادگی مشترك باشند و برگه رأي صرفاً متضمن نام  -3تبصره 

 باشد، اسامی مذکور حذف خواهدشد.

 ي محاسبه می گردد.أیک ر ي تکرارشده باشد، صرفاًأبرگه ر در صورتی که نام یک کاندیدا در -4تبصره 

کشی البدل، آراء مساوي کسب نمایند، قرعهچنانچه برخی از داوطلبین براي بدست آوردن سمت اصلی یا علی -5تبصره

کشی از طریق سامانه جامع و هوشمند بخش تعاونی .(در مجامع الکترونیکی امکان قرعههد بودها خواملاك انتخاب آن

 کشور صورت خواهد گرفت.)

هرگاه در جلسه مجمع عمومی، نسبت به تمام موضوعات مندرج در دستور جلسه تصمیم گیري نشود، رئیس   -33ماده 

پس از  روز 7ظرف  تشکیل جلسه بعدي را که حداکثرجلسه موظف است ضمن اعلام تنفس، در همان جلسه تاریخ 

 جلسه اول باشد اعلام نماید. در این صورت رعایت تشریفات دعوت مجدد الزامی نیست.

 .درخصوص جلسه بعد از تنفس نیز جاري استآیین نامه  22ماده  1حکم تبصره -1تبصره

و الکترونیکی و با رعایت قانون و این آیین نامه هاي قانونی مجامع براساس میزان حضور فیزیکی ـ حد نصاب 2تبصره 

  .محاسبه خواهد شد

  مفاد تصمیمات -سومبخش 
 

نماید که در نامه صرفاً به مواردي رسیدگی مییناین آی 10ماده  3جلسات مجامع عمومی با رعایت تبصره - 34ماده 

 به عنوان دستور جلسه آگهی شده، فاقد اعتباردستور جلسه مجمع قرار دارد و اتخاذ هرگونه تصمیمی خارج از آنچه که 

 است.

رسیدگی و اتخاذ تصمیم نسبت به مجموعه کامل صورت هاي مالی طبق استانداردهاي حسابداري ایران و   - 35ماده 

بدون قرائت گزارش بازرس یا بازرسان تعاونی معتبر ) آیین نامه 3ماده  9(موضوع بند مدیره  هیئتسایر گزارشهاي مالی 

 نخواهد بود.

مدیره نمی تواند متضمن پیشنهاد تصویب وتجویز اقدامات آینده یا اقدامات بدون مجوز گذشته  هیئتگزارش - 36ماده 

 این مورد الزامی است. آیین نامه در 34 و رعایت ماده باشد
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و سهامداران غیر عضمجمع عمومی نمی تواند بر تعهدات صاحبان سهام بیفزاید مگر آنکه کلیه اعضاء و   - 37ماده 

 تعاونی در مجمع حضور داشته و با تصمیم متخذه موافقت نمایند.

راي ابقاء ب نماید ومدیره، صرفاً نسبت به عزل اتخاذ تصمیم می هیئتلعاده با موضوع عزل امجامع عمومی فوق- 38ماده 

 ي گیري مجدد نمی شود. رأ

قانون بخش تعاونی و تبصره ذیل آن که جهت رسیدگی به گزارش  42مجمع عمومی فوق العاده موضوع ماده - 39ماده 

ور تواند نسبت به عزل تصمیم گیري کند که موضوع عزل در دست شود، در صورتی میمدیره تشکیل می هیئتتخلفات 

 .جلسه آگهی دعوت مجمع قید شده باشد

و  یگزارشات مال ری، سایمال يصورت ها بیو در تصو یحق نظارت عضو در امور تعاون نیمأبه منظور ت  -40ماده 

و  رهیدم هیئت، گزارشات مفاد اساسنامه رتغیی ، آن مانند و دستورالعمل –نامه  نییآ لیاز قب ی، مقررات داخل ییاجرا

ا از مفاد آنه یمجمع عموم لیاز پنج روز قبل از تشک وانندت یم عضو ریو سهامداران غ ءبازرسان ، اعضا ایبازرس و 

   .ندیاطلاع حاصل نما

عضو امکان  ریو سهامداران غ يو ندهینما ایف است در صورت درخواست عضو مکلّ کننده جهت مقام دعوت نیبد

 دهدقرار يو اریرا فراهم و در اخت یمتقاض نهیرونوشت با هز هیته ای و يبردار ری، تصو يبردار ادداشتیملاحظه ، 

 حذف شده است. – 41ماده 

 .حذف شده است – 42ماده 

 سایر مقررات –فصل پنجم 

از مذاکرات و تصمیمات مجمع عمومی فی المجلس صورتجلسه اي توسط منشی تهیه شده و به امضاي اعضاء  – 43ماده 

رئیسه نظر خاصی در مورد برگزاري مجمع و صورتجلسه  هیئتکه بعضی از اعضاي  رئیسه می رسد. در صورتی هیئت

 تنظیمی داشته باشند می توانند ذیل امضاي خود مرقوم نمایند.

وسط رئیس مجمع مجمع ترئیسه معتبر است و پس از برگزاري  هیئتصورتجلسه تنظیمی با داشتن امضاء اکثریت اعضاء 

 مدیره  تحویل می گردد. هیئتعمومی به 

لاغ مدیره و بازرس یا بازرسان تعاونی اب هیئتجمع مکلف است صورتجلسه را به مقام دعوت کننده، رئیس م –تبصره 

 دریافت نماید. رسید و

  :باشد لیمشتمل بر نکات ذ دیبا یصورتجلسه مجمع عموم  - 44ماده 
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  .ینام تعاون. 1

  .اعم از عادي، عادي بطور فوق العاده، فوق العاده ینوع مجمع عموم . 2

  .نوبت مجمع .3

  .] و نحوه دعوتیدعوت مجمع [انتشار آگه خیتار .4

  .زمان برگزاري [روز و ساعت] .5

  .کامل] یمحل برگزاري [نام مکان و نشان .6

  .مقام دعوت کننده .7

  .]کی[اصالتاً و وکالتاً به تفک نیتعداد حاضر .8

  .تعداد کل اعضاء شرکت .9

  .دستور جلسه .10

  .]سهیرئ هیئتو سمت آنان در  ی[با ذکر نام و نام خانوادگ سهیرئ هیئتاعضاء  .11

آراء [در  تعداد دیو با ق بیاز موارد دستور جلسه به ترت کیهر بیعدم تصو ای بیخلاصه مذاکرات و ذکر تصو .12

  .]یکتب ريیموارد راي گ

  .البدل و تعداد آراء مأخوذهیعل و یاصل بیبه ترت نی] منتخبی[مشخصات کارت مل یانتخابات با ذکر اسام جهینت .13

  .یعدم حضور ناظر وزارت تعاون، کار و رفاه اجتماع ایحضور . 14

  .ساعت ختم جلسه. 15

 .هیئتو سمت در  یبا ذکر نام و نام خانوادگ سهیرئ هیئتامضاء . 16

این  9تا  1بندهاي آئین نامه]، صرفاً متضمن  21ماده  2صورتجلسه مجمعی که رسمیت نیافته [موضوع تبصره  -1تبصره 

 ماده و امضاء مقام دعوت کننده و حاضرین وساعت تنظیم صورتجلسه خواهد بود.

در مواردي که مجمع عمومی بدلیل عدم رسیدگی به تمام موضوعات دستور جلسه، به تنفس منجر می شود،  -2تبصره 

 موضوعاتی که باقی مانده و تاریخ جلسه بعدي در صورتجلسه قید خواهد شد.

برگزاري مجمع، سه نسخه مصدق ازصورتجلسه  خیمکلف است حداکثر ظرف سه روز از تار رهیمد هیئت - 45ده ما

 مجمع برگزار شده نوبت کهی[و در صورت یدعوت مجمع عموم یو مدارك و مستندات مربوطه را به همراه آگه یمیتنظ
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وزارت  با مقررات به قیو تطب یجهت بررس او صورتجلسه مربوطه] ر یدعوت نوبت هاي قبل یسوم بوده، آگه ایدوم 

  .کند میتسل یتعاون، کار و رفاه اجتماع

مکلف است  رهیمد هیئت ،یمدارك در سامانه جامع و هوشمند بخش تعاون يصورت فراهم بودن امکان بارگذار در

 .دینما يگذاررا به همراه مدارك فوق در سامانه بار یمیمجمع، صورتجلسه تنظ يبرگزار خیظرف سه روز از تار

روز آنها  10مدارك مجمع حداکثر ظرف  افتیف است پس از درمکلّ یوزارت تعاون، کار و رفاه اجتماع - 46ماده 

را به مرجع  لازم موارد راد،یقرار داده و در صورت عدم نقص و ا یکارشناس یرا از جهت انطباق با مقررات مورد بررس

  .دیها ارسال نماثبت شرکت

، را در نحوه برگزاري مجمع یمدارك، تخلف یپس از بررس یوزارت تعاون، کار و رفاه اجتماع کهیدر صورت - 47ماده 

  :دیعمل نما لینحو ذه ف است بد، مکلّاحراز کن ماتیاخذ تصم ایمربوطه و  فاتیتشر

دعوت و برگزاري مجمع باشد، مرجع مربوطه از ارسال صورتجلسه به  فاتیچنانچه تخلف از مقررات، مربوط به تشر .1

 ییجلسه مجمع راهنما دیمقام دعوت کننده را جهت تجد ،یاداره ثبت شرکتها خودداري و ضمن اعلام مراتب به تعاون

  .دینمایم

    مطابق مقررات اتخاذ نشده باشد، مطابق ماتیتصم یانجام ول حاًیدعوت مجمع و برگزاري آن صح که یدرصورت .2

ا ارسال به اداره ثبت شرکته حیلازم صح متخذه وفق مقررات نباشد، صرفاً موارد ماتیتصم یاقدام و چنانچه بعض 1بند 

ع جلسه مجم دیمقام دعوت کننده را جهت تجد ،یفاقد اعتبار، ضمن اعلام مراتب به تعاون ماتیو درخصوص تصم

 .دیانم یم ییراهنما

  است. یالزام هو مقررات موضوع یقانون بخش تعاون 68ماده  تیانتخابات در دستور جلسه باشد رعا کهصورتی در -تبصره 

 یباشد، وزارت تعاون، کار و رفاه اجتماع لیاز امور ذ یکیمتضمن  یمجامع عموم ماتیدرمواردي که تصم - 48ماده 

  :دینسخه ازصورتجلسه مجمع را جهت ثبت به مرجع ثبت شرکتها ارسال نما کیمکلف است 

  .بعدي آن راتییتغ اساسنامه و بیتصو.1

  .بعدي آنها راتییتغ و بازرسان ایبازرس  و رهیمد هیئتانتخاب .2

  .هیسرما شیافزا ایکاهش .3

  .یصورتهاي مال بیتصو.4

  .ماتیو اعلام تصم یدعوت از مجامع عموم يهاروش نییتع.5
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  .یادغام تعاون ای هیتجز.6

  .هینحوه تصف و یانحلال تعاون.7

  .بعدي آنها راتییتغ و هیتصف هیئتانتخاب .8

  .ءاعضا راتییتغ.9

 یوزارت تعاون، کار و رفاه اجتماع ،یو مقررات بخش تعاون نینظارت بر حسن اجراي قوان فهیي وظاجرا در - 49 ماده 

ناظر و حدود نظارت مطابق دستورالعمل  اراتیو اخت فی. وظادیاقدام نما یتواند نسبت به اعزام ناظر به مجامع عموم یم

  بود. دخواه یوزارت تعاون، کار و رفاه اجتماع یابلاغ

روز  10، مقام برگزارکننده مکلف است حداکثر تا  گرددیبرگزار م یکیکه بصورت الکترون یدرمجامع عموم-1تبصره 

 یسامانه جامع و هوشمند بخش تعاون قیمربوطه را از طر یدعوت مجمع عموم ینسخه ازآگه کیقبل از برگزاري مجمع 

  .دیارسال نما یبه وزارت تعاون، کار و رفاه اجتماع

  متخذه نخواهد بود. ماتیجام شده و تصمبر صحت اقدامات ان یلیدل یصرف حضور ناظر در مجمع عموم  -2تبصره 

 :اي تعیین شده ذیل نگهداري نمایندهها مکلفند اسناد و مدارك مجامع عمومی خود را در مدتکلیه تعاونی - 50ماده 

  .یتعاون هیتا ختم تصف یو مدارك و مستندات مجامع عموم نیحاضر ابیحضور و غ ستیدعوت، صورتجلسات، ل یآگه .1

  .یتعاون هیمجامع تا ختم تصف نیحاضر ابیحضور و غ ستیل. 2

 ها، برگه هاي رأي و فرمهاي شمارش آراء حداقل سه سال پس از برگزاري هر مجمع. یندگیو نما وکالتنامه ها. 3

رح مط ، کار و رفاه اجتماعیوزارت تعاون شکایتی در چنانچه در مورد مجمعی، دعوایی در مراجع قضایی یا -1تبصره 

 تا اخذ تصمیم نهایی مرجع مربوطه ضروري است. حفظ آنها منقضی شده باشد، 3زمان نگهداري اسناد موضوع بند  و باشد

، هاي صوتی، تصویري کلیه اسناد و مدارك مربوط به برگزاري مجمع عمومی الکترونیکی، اعم از فایل -2تبصره 

ه هاي مجاز قانونی، نیاز ب زمان که مقام شد که در هر اي ثبت و نگهداري خواهد.. در سرور سامانه بگونه.و ءنتیجه آرا

 داشته باشد. ، امکان فراخوانی آن وجودءي اعضاأمخفی بودن ر حفظ محرمانه و با دسترسی آنها داشتند؛

اري شده در سامانه، پشتیبانی و نظارت بر عملکرد فنی سامانه و پیگیري مسئولیت صحت اطلاعات بارگذ  -3تبصره 

  فنی سامانه در زمان برگزاري مجمع با مقامات دعوت کننده قانونی خواهد بود.رفع مشکلات 
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 آن با نسخه اصلی، انتقال و طرحاري شده در سامانه و تطبیق لیت نظارت بر محتوي اطلاعات بارگذمسئو– 4تبصره 

غییرات در گونه تالات مزبور و اعلام هر رونیکی و نظارت بر پاسخگویی به سؤالات مطرح شده توسط حضار الکتسؤ

 خواهد بود. یسه مجمعرئ هیئتاحثات مجمع در سامانه بر عهده مدیره ناشی از نتیجه مب هیئتادي اولیه هاي پیشنهگزینه

 و اه اتحادیه مشمول نظارت انجمن مرکزي نظارت برانتخابات تعاونیدر صورتی که شرکت تعاونی یا  -5تبصره 

 هاي نهاد( نهادهاي) ناظر بهییدیهباید تأ ثل سازمان بورس و اوراق بهادار باشد؛هاي تعاون یا نهاد ناظر دیگري ماتاق

در سامانه منتشر شود. مسئولیت تطابق مجوزهاي  مدیره و بازرس/ بازرسان هیئتهاي  همراه لیست داوطلبین سمت

 یسه مجمع خواهد بود.رئ هیئتده با مشخصات نامزدها بر عهده صادر ش

ردد؛ گیري گ که سامانه در حین یا تاریخ برگزاري مجمع عمومی دچار اختلال موثر در تصمیمدر صورتی  -6تبصره 

فاه ر مقام دعوت کننده مکلف است به محض وقوع، نسبت به اطلاع رسانی مقتضی به اعضاء و وزارت تعاون، کار و

جمع عمومی در صورت بروزاخلال در یت مگونه موارد با توجه به اهماجتماعی و پشتیبان سامانه اقدام نماید. در این

یسه و در صورت بروز اخلال قبل از برگزاري مجمع با مقام ئر هیئتري مجمع عمومی، تصمیم گیري با حین برگزا

 دعوت کننده خواهد بود.

 و روزارت تعاون، کا"] مقصود از  آیین نامه 49دستورالعمل مذکور در ماده در  این آیین نامه [به استثناء  – 51ماده 

 و کار ،ها یا ادارات تعاونرفاه اجتماعی استان و حسب مورد، حوزه ستادي، ادارات کل تعاون، کار "رفاه اجتماعی

 ها می باشد.رفاه اجتماعی شهرستان

فاه اجتماعی رسیده و از تاریخ ر تبصره در تاریخ ........ به تصویب وزیر تعاون، کار و 105ماده و  51این آیین نامه در 

  گردد.و میلغو اصلاحیه هاي بعدي آن  1387تصویب، آیین نامه قبلی مصوب 
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